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◎learn about workplace etiquette to build teamwork;

◎ read about teamwork and team building;

◎ write a memo in English;

◎ expand your vocabulary about teamwork and team 

spirit;

◎  know about  Chinese  tea  cu l ture  and  deve lop 

translationskills.

Learning Objectives：
In this unit, you will

Unit 6  Building an Effective Team  
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Language points:
1.be essential to  对……是必不可少的

e.g.：

Good communication is essential to a successful team.

良好的沟通对成功的团队是必不可少的。

常见搭配: 

be essential to success

be essential to the process 

be essential to growth

Reading



Language points:
2.participate  参与，参加

e.g.：

She actively participates in community events.

她积极参与社区活动。

常见搭配: 

participate in

actively participate

encourage to participate

Reading



Language points:
3. professionally 专业地，职业上

e.g.：

He handled the situation very professionally.

他非常专业地处理了这种情况。

常见搭配: 

act professionally

dress professionally

communicate professionally

Reading



Language points:
4.motivate    激励，激发

e.g.：

The coach’s speech motivated the team to win.

教练的演讲激励了团队去赢得比赛。

常见搭配: 

motivate someone to do something

highly motivated

self-motivated

Reading



Language points:
5. shine  发光，出色

e.g.：

The stars shine brightly in the night sky.   星星在夜空中闪闪发光。

She really shines in her new role.   她在新角色中表现出色。

常见搭配: 

shine brightly

shine in

let your personality shine

Reading



译文： 

                                                         建立成功的团队   

    良好的团队合作对于成功至关重要。优秀的组织需要能够高效运作并清晰沟通的团队。作

为经理或团队领导，你可以通过培养良好的团队和鼓励合作来为公司做出贡献。

    有效的沟通是成功团队的关键。优秀的团队鼓励团队成员分享想法、考虑解决方案并共同

解决问题。工作场所中开放和尊重的沟通可以提高团队的绩效。

    良好的团队合作通常在尊重的环境中最为可能。当人们因为他们的年龄、文化背景、职位、

想法或生活方式而感到被接受时，他们更愿意分享自己的想法并参与讨论。保持一个尊重的工

作环境有助于鼓励积极和开放的沟通。

Reading



         优秀的团队通过提供额外的支持和个人发展的机会使每个成员受益。看看以下列表，了解

如何在工作中鼓励良好的团队合作：

●定期、有效且诚实地沟通。

●重视每个人的意见和建议。

●在决策时给予每个人表达自己的机会。

●随时准备在专业上帮助同事。

●避免消极态度。

●保持积极并激励他人保持积极。

●传播热情。

●鼓励同事并在他们表现出色时给予表扬。

Reading



●始终尊重每个人。

●组织团队建设活动以促进团队精神。

●让你的个性闪耀。

●保持幽默感（确保适合工作场所）。

Reading
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Language points:
1.Resume Companion    简历伙伴或简历助手

e.g.：

Resume Companion offers tools and tips for creating professional resumes.

（Resume Companion 提供创建专业简历的工具和技巧。）

常见搭配: 

use Resume Companion

services from Resume Companion

Reading



Language points:
2.get involved with   参与，卷入

e.g.：

She got involved with the community service project.

她参与了社区服务项目。

常见搭配:

get involved with activities

get involved with a group

get involved with a project

Reading



Language points:
3.assign  分配，指派

e.g.：

The manager assigned the new project to the team.  经理将新项目分配给了团队。

常见搭配: 

assign tasks

assign responsibilities

assign a project

Reading



Language points:
4.cooperate    合作，协作

e.g.：

The two companies decided to cooperate on the new initiative.

两家公司决定在新计划上合作。

常见搭配:

cooperate with others

cooperate on a project

willing to cooperate

Reading



Language points:
5.rotate   轮换，旋转

e.g.：

The team members rotate the leadership role every month.

团队成员每月轮换领导角色。

常见搭配: 

rotate positions

rotate responsibilities

rotate shifts

Reading



译文： 

                                                                  新员工培训

    培养团队合作应该从新员工踏入公司大门的那一刻开始。根据简历助手网站上的职业顾问

和招聘经理劳伦·麦卡达姆斯的说法，在团队中建立良好关系最成功的方法是在新员工培训过程

中尽早引入团队合作意识。

    “虽然我们尝试了不同的团队建设措施，但有三种已成为常见做法：

    首先，在新员工培训期间，我们要求新员工向经验丰富的‘教练’学习，教练的任务是提供指

导并帮助新人融入团队。下一步是安排新员工向其他成员学习，以便他们能够更好地融入团

队。”

Reading



译文： 

          接下来，当我们开始一个新项目时，我会亲自分配小型团队来处理这些项目。这些较小

的团队通常包括那些还没有机会一起工作的员工。通过这种方式，新员工有机会与他们合作的

每个人一起工作并发展关系。

        最后，这些项目中的领导角色会轮换，以便不同的人有机会测试他们的领导能力。此外，

由于项目团队中总是有不同的成员，公司中的每个人

最终都会通过合作相互了解。这种合作水平在我们公司中形成了非常强大的团队合作精神。”

Reading



Reading

new employee training

provide guidance
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their leadership skills
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