
单选题

1. Excel 2016 工作簿的默认扩展名是 。
A. WPS
B. DOC
C. XLSX
D. PPT
答案：C

单选题

2．Excel 2016提供根据用户输入的数据内容大小进行单元格格式的调整，具体用到的命令

是 。

A. 自动调整列宽

B. 自动调整行号

C. 拆分窗格

D. 冻结窗格

答案：A

单选题

3.在 Excel 默认格式状态下，向 A1 单元格中输人“ 00001”后，该单元格中显示
A.00001
B.0
C.1
D.＃ NULL
答案：C

单选题

4.在 EXCEL 2016 单元格中_______
A．只能包含数字

B．可以是数字、字符、公式等

C．只能包含文字

D．以上都不是

答案：B

单选题

5.在 Excel中，如果只复制单元格格式应如何操作：________
A．可以进行选择性粘贴

B．复制后再撤消

C．直接复制

D．无法实现

答案：A

单选题

6. 保存工作簿的快捷键为： 。
A. Ctrl+A
B. Ctrl+O
C. Ctrl+X
D. Ctrl+S
答案：D

单选题

7．Excel 2016提供部分单元格的数据不随着鼠标的拖拽发生变化，一直显示在用户可见范

围内，该功能是 。

A. 复制窗格



B. 拆分窗格

C. 冻结窗格

D. 拖拽窗格

答案：C

单选题

8．Excel 2016中将数据在输入时变成文本类型，只需要在输入数据前输入 。

A. 双引号

B. 逗号

C. 单引号

D. 顿号

答案：C

单选题

9.在单元格中输入分数 9 / 11时，需要先输入________，再输入 9 / 11。
A、 !
B、 0 + 空格

C、 空格

D、 0
答案：B

单选题

10.用鼠标器左键双击某个工作表标签，该标签为黑色显示，可对该工作表进行________。
A．删除操作

B．复制操作

C．编辑操作

D．重命名操作

答案：D

判断题

1.在 EXCEL中，只能在单元格内编辑输入的数据。

答案：错误

判断题

2.删除操作只是将单元格的内容删除，而单元格本身仍然存在。

答案：正确

判断题

3.第一次存储一个文件时，无论按“保存”还是按“另存为”没有区别。

答案：错误

判断题

4.若不设置边框，打印出来的工作表是没有表格线的。

答案：正确

判断题

5.在 Excel工作表的单元格中计算一组数据后出现########，这是由于单元格显示宽度不

够所致。

答案：正确



简答题

1.Excel2016有哪些数据类型？举例说明如何快速正确输入类似身份证号、手机号等文本格

式数据。

答案：Excel2016 有字符、数值、日期等多种数据类型。有两种方式可以快速正确输入类似

身份证号、手机号等的文本格式数据。一种方法是在录入数据前，把设置单元格格式为文本，

然后再输入文本字符；另一种方法是先输入英文状态的单引号“’”，再输入文本字符。

讨论题

Excel2016 新增了哪些实用功能，请同学们之间交流讨论并互相分享。

3.2.３ Excel 2016 公式与函数 课后习题

单选题

1.当在单元格中输入公式后，在编辑栏中显示的是 。

A.运算结果

B.公式

C.单元格地址

D.不显示

答案：B

单选题

2.在 EXCEL 中，已知 A1 单元格有公式=SUM(B2∶D5)，在 C3 单元格处插入一列，再

删除一行，则 A1 中的公式变为_________

A．=SUM(B2∶D5)

B．=SUM(B2∶E5)

C．=SUM(B2∶D3)

D．=SUM(B2∶E4)

答案：D

单选题

3.sum(A2:A4))*2^3 的含义为: ________

A. A2 与 A4 之比值乘以 2 的 3 次方

B. A2 与 A4 之比值乘以 3 的 2 次方

C. A2、A3、A4 单元格的和乘以 2 的三次方

D. A2 与 A4 单元单元格的和乘以 3 的 2 次方

答案：C

单选题



4.按以下哪个键，可以在相对、绝对和混合引用之间进行切换 ( )
A.F2
B.F4
C.F6
D.F8
答案：B

单选题

5.在 Excel2016 中，下列公式不正确的为： 。
A.=1/4+B3
B.=7*8
C.1/4+8
D. =5/(D1+E3)
答案：C

单选题

6. 以下 不属于 Excel 中的算术运算符。
A. /
B. %
C. C. ^
D. D. <
答案：D

单选题

7.在 Excel 中，B1 单元格内容是数值 9，B2 单元格的内容是数值 10，在 B3 单元格

输人公式“＝ B1<B2”后， B3 单元格中显示 ( )
A.TRUE
B. T
C. FALSE
D. F
答案：A

单选题

8.在 Excel 中，使用公式输入数据，一般在公式前需要加________。
A.=
B.单引号
C.$
D.任意符号

答案：A

单选题

9.在 Excel 中，进行公式复制时，公式中自动改变的是_______。

A. 函数名称

B. 单元格的各种地址

C. 单元格的相对地址



D. 单元格的绝对地址

答案：C

单选题

10．已知函数 TODAY（）的值是 1995-5-31，则函数 MONTH（TODAY（））的值是

_____。A．95

B．31

C．5

D.空白

答案：C

判断题

1. 在使用函数进行运算时，如果不需要参数，则函数后面的括号可以省略。

答案：错误

判断题

2. 在 Excel2016 中，单元格 E5 中有公式“=SUM(C5:D5)*Sheet3!B5”，在公式中”

Sheet3!B5”表示：工作表 Sheet3 中的 B5 单元格。

答案：正确

判断题

3. 在 Excel 2016 工作表中依次执行下列命令：选定区域 A1：A3，执行“编辑”菜单

下的“复制”命令，然后选定区域 D1：F1，执行“编辑”菜单下的“粘贴”命令，则实际

目标区域坐标是 D1:F3。

答案：正确

判断题

4. 在 Excel 2016 中，函数 COUNT(12，13，“china”)的返回值是 2。

答案：正确

判断题

5. Excel 函数可以有多个结果。

答案：错误

简答题

1.Excel2016 中单元格引用有几种类型，请分别举例说明。

答案：单元格引用有绝对引用、相对引用和混合引用三种类型。

相对引用就是如 A1，B15 等，可以随着公式的复制改变引用位置。



绝对引用就是如$A$1,$H$5 等，即使公式复制到其它地方，引用的单元格也不发生变化。

混合引用有两种，一种是“绝对行号、相对列标”，如 A$15,J$3 等，行号不随公式所

在单元格的位置改变而改变，而列标会发生改变。另一种就是“绝对列标、相对行号”，就

是如$A5 等，行号随着公式所在单元格位的变动而变化，而列标不变。

讨论题

讨论 IFS、MINIFS、MAXIFS 等函数的功能、使用方法及应用场合，并掌握操作方法。


