
单选题

1. Excel 2016 工作簿的默认扩展名是 。
A. WPS
B. DOC
C. XLSX
D. PPT

答案：C

单选题

2．Excel 2016 提供根据用户输入的数据内容大小进行单元格格式的调整，具体用到的

命令是 。

A. 自动调整列宽

B. 自动调整行号

C. 拆分窗格

D. 冻结窗格

答案：A

单选题

3. 在 Excel 默认格式状态下，向 A1 单元格中输人“ 00001”后，该单元格中显示
A.00001
B.0
C.1

D.＃ NULL

答案：C

单选题

4. 在 EXCEL 2016 单元格中_______

A．只能包含数字

B．可以是数字、字符、公式等

C．只能包含文字

D．以上都不是

答案：B

单选题

5. 在 Excel 中，如果只复制单元格格式应如何操作：________

A．可以进行选择性粘贴

B．复制后再撤消



C．直接复制

D．无法实现

答案：A

单选题

6. 保存工作簿的快捷键为： 。
A. Ctrl+A
B. Ctrl+O
C. Ctrl+X
D. Ctrl+S

答案：D

单选题

7．Excel 2016 提供部分单元格的数据不随着鼠标的拖拽发生变化，一直显示在用户可

见范围内，该功能是 。

A. 复制窗格

B. 拆分窗格

C. 冻结窗格

D. 拖拽窗格

答案：C

单选题

8 ． Excel 2016 中 将 数 据 在 输 入 时 变 成 文 本 类 型 ， 只 需 要 在 输 入 数 据 前 输

入 。

A. 双引号

B. 逗号

C. 单引号

D. 顿号

答案：C

单选题

9. 在单元格中输入分数 9 / 11 时，需要先输入________，再输入 9 / 11。

A、 !

B、 0 + 空格

C、 空格

D、 0

答案：B



单选题

10. 用鼠标器左键双击某个工作表标签，该标签为黑色显示，可对该工作表进行

________。

A．删除操作

B．复制操作

C．编辑操作

D．重命名操作

答案：D

判断题

11.在 EXCEL 中，只能在单元格内编辑输入的数据。

答案：错误

判断题

12.删除操作只是将单元格的内容删除，而单元格本身仍然存在。

答案：正确

判断题

13.第一次存储一个文件时，无论按“保存”还是按“另存为”没有区别。

答案：错误

判断题

14.若不设置边框，打印出来的工作表是没有表格线的。

答案：正确

判断题

15.在 Excel 工作表的单元格中计算一组数据后出现########，这是由于单元格显示宽

度不够所致。

答案：正确

简答题

16.Excel2016 有哪些数据类型？举例说明如何快速正确输入类似身份证号、手机号等文



本格式数据。

答案：Excel2016 有字符、数值、日期等多种数据类型。有两种方式可以快速正确输入

类似身份证号、手机号等的文本格式数据。一种方法是在录入数据前，把设置单元格格式为

文本，然后再输入文本字符；另一种方法是先输入英文状态的单引号“’”，再输入文本字符。


